
YENİ İŞ YERİ EKLEME 

 

İş Yeri Ekleme Nasıl Yapılır? 

 Öncelikle menüden STAJ DOSYASI altındaki HİZMET DÖKÜM BİLGİSİ butonuna tıklanır. 

 
 İş Yeri veya Meslek Mensubu Değişikliğine ilişkin bilgileri girebilmek için önceki işyeri stajının 

bitmiş olması gerekmektedir.  

 Bu kaydı oluştururken öncelikle İşlem Tipi Sekmesinden İş yeri veya Meslek Mensubu 

Değişikliği seçeneklerinden birisi seçilir. 

 Staj Tipi Sekmesinden, staj tipi seçilir. 

 Seçilen staj tipine göre üçüncü sekmeden Staj Alt Tipi Seçilir (Seçilen staj tipine göre 

seçilmesi istenen bilgiler  farklılık gösterebilir.)  

 Görevi sekmesinden, SGK İşe Giriş Bildirgenizde bulunan meslek adı seçilir.  

 Kurum / Firma sekmesinden kurumun vergi numarası veya ismi ile arama yapabilir, staj 

yapılan işyeri eklenir.  

 Kurum eğer kayıtlı ise aşağıda belirtildiği şekilde arama yapılarak seçim yapılır. 

 Kurum bilgileri kayıtlı değil ise Yeni Kayıt Ekle butonuna basılarak sisteme Yeni Kurum 

Ekleme ekranına geçiş Yapılır. 

 



KURUM BİLGİLERİ EKLEME 

 Arama sonucunda kurum bilgileri kayıtlı değil ise aşağıdaki şekilde yeni kurum kaydedilir. 

 
 

 Bilgilerin eksiksiz ve doğru olarak girilmesi önemlidir. Tüm bilgiler girildikten sonra Kaydet 

butonuna tıklanarak yeni kurum ekleme işlemi tamamlanır. 

 Staj Tipine Göre, Meslek Mensubu Gözetim / Denetim veya Yanında Staj yapan adaylar 

meslek mensubunun TC Kimlik Numarasını girerler (Stajdan sayılan hizmetleri bulunanlar 

hariç)    

 Her işyeri için staja başlama  ve bitiş tarihleri  girilir.  

 Tüm bilgiler doğru ve eksiksiz girildikten sonra Kaydet butonuna tıklanarak Yeni Staj Yeri 

Ekleme İşlemi Tamamlanır. 



 


